MATERJALIARVESTUSE MEHHANISEERIMISEST
KLAVIATUUR-ARVUTUSMASINATE ABIL

Dots. V. Valk

Raamatupidamise kateeder

Seitsme aasta plaan nideb teatavasti ette tooviljakuse olulist
tousu, mis tuleb saavutada eelkdige tootmise mehhaniseerimise
ja automatiseerimise abil. Tooviljakuse tousu ja vastavate teiste
abinoude rakendamise tulemusena peab alanema toodangu oma-
hind. Mainitud iilesanded ja abinoud, mille rakendamisel seatud
iillesandeid tuleb tdita, ei kehti tiksnes tootmise, vaid ka arves-
tust66 kohta.

Arvestustootajate tooviljakuse tdostmine ja arvestuskulude
vidhendamine, aga samuti arvestuse kvaliteedi tGstmine on arves-
tuse mehhaniseerimise peaiilesanneteks. Nende iilesannete tait-
miseks on kavandatud suurendada 1965. aastaks arvutusmasi-
nate arvu iga 100 arvestustodtaja kohta kuni neljakiimneni.

Viimase aastakiimne jooksul on joudsasti suurenenud arvu-
tusmasinate arv ja on paranenud mehhaniseeritud arvestuse orga-
nisatsioon ettevotteis ja organisatsioonides. Ent arvestuse meh-
haniseerimine pole siiski suutnud sammu pidada majanduse kas-
vuga, seda peamiselt arvutusmasinate mittepiisavuse ja sageli
esinevate puuduste tottu mehhaniseeritud arvestuse organiseeri-
misel.

Raamatupidamise mehhaniseerimise kiisimuste lahendamine
on enamikul juhtudel jaetud ettevotete raamatupidamisaparaadi
hoolde. Oeldu kehtib eelkdige «vidikese mehhaniseerimise» kohta,
kus raamatupidamise organiseerimine vastavalt mehhaniseeritud
raamatupidamise nouetele jddb suures osas voi tdielikult ette-
votte lahendada. Ettevotete raamatupidamistootajail puuduvad
aga enamasti pohjalikumad teadmised ja kogemused nii arvutus-
masinate eri tiiiipide ja nende ekspluatatsioonivoimaluste kui ka
mehhaniseeritud raamatupidamise metoodilise organiseerimise
kohta. Ei tule seepdrast imestada, kui ettevotetes tehakse vigu

t C. Bonkos, O dopmMax cueroBOACTBA H ME€XaHH3aUHH OGyXrajaTepcKoro
yuera. «Byxranrtepckuii yuer», 1961, Ne 2, 1k. 21.
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arvutusmasinate valikul ja nende rakendamisel, eriti aga mehha-
niseeritud raamatupidamise organiseerimisel. 2

I. Klaviatuur-arvutusmasinate abil mehhaniseeritud
raamatupidamise organiseerimise vormidest

Jargnevad read on moeldud sissejuhatusena mehhaniseeritud
materjaliarvestuse menetluste kéasitlusele, oleneb ju viimaste
valik rakendatud organisatsioonivormist.

Kui raamatupidamises kasutatakse perfokaartide abil téota-
vaid arvutusmasinaid, s. t. nn. «suure mehhaniseerimise» puhul, on
iseenesestmoistetav arvestustétde range jaotamine kahte t66loiku.
Esimene neist holmab dokumentide kontrollimist ja siistemati-
seerimist ning nende arvutusoperatsioonide teostamist, mida ei
saa teha tabulaatoril, samuti tabulagrammide andmete kontrol-

limist, teine — arvutustéid arvutusmasinail. Esimesena nimeta-
tud tooloigu toid teevad raamatupidajad (voi osalt arvutusjaama
tootajad), teise — arvutusmasinate operaatorid. On moistetav, et

dokumentide ettevalmistamine arvutusmasinail to6tlemiseks eel-
dab suhteliselt suurt arvu raamatupidamistdotajaid.

Klaviatuur-arvutusmasinate  kasutamine raamatupidamises
pole teatavasti ilmtingimata seotud range to6jaotusega. Ent kui
arvutusmasinaid kasutatakse mitte enam-vdhem juhuslikult iiksi-
kute toomahukate arvestus- ja arvutustédde teostamiseks, vaid
t66 ulatuslikumaks mehhaniseerimiseks, tuleb toddele anda Kkin-
del organisatsiooniline raam.

Pohimotteliselt on siin valida kaks organisatsioonivormi:
1) t66 organiseerimine raamatupidamise iiksikute loikude (palga-,
materjali- jm. arvestuse) jargi ja 2) «suure mehhaniseerimise»
puhul rakendatud organisatsioonivorm. Mitmed tegurid, eeskétt
voimalus komplekteerida arvutusmasinate parki vastavalt ette-
votte raamatupidamis- (resp: kogu arvutus-) t66 mahule ja iseloo-
mule, voimaldavad kohandada mehhaniseeritud raamatupidamise
organisatsiooni ettevotte suurusele ja arvestustédé iseloomule,
samuti poimida iihte organisatsioonivormi teise elemente.

Esimesena nimetatud organisatsioonivormi puhul varustatakse
mehhaniseeritud raamatupidamise iga 16iku (sektorit) ta too
mahule ja iseloomule vastava arvu ja liigi (tiiiibi) arvutusmasi-
natega ja iga arvutusmasina operaator teeb temale ettendhtud
osa sektori arvestustodst. Selle vormi rakendamise eelduseks on,
et iga operaator tunneb oma t66 «sisulist» kui ka tehnilist kiilge
ning saab vajaliku vilumuse oma t60s.

2 N. V. Belkin iseloomustab valitsevat olukorda jargmiselt: «Praegusel
ajal ei saa nimetada iihtegi ettevdtet, kus oleks tdielikult ja metoodiliselt teos-
tatud koik abindud, mis on vajalikud arvestuse kompleksseks mehhaniseeri-
miseks.» (H. B. Beakwn, CocTosHHe W 3amayd MeXaHH3aUHH yueTa B HapOmQHOM
xo3aiictee CCCP. Avaldatud kogumikus «Mexanu3auus yueTa ¥ BBIUHCJHTENLHBIX
pabot», Mawrus, 1958, 1k. 8.)
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Selle organiseerimisvormi rakendamisel on kahtlemata oma
piir, kust alates see ennast majanduslikult enam ei Gigusta. Selle
piiri médrab iihelt poolt raamatupidamist66 maht ja voimalus
saada t00d ettevotte teistelt osakondadelt ning eeldused selle
tdiendava t60 nouetekohaseks tegemiseks. Teiselt poolt oleneb piir
sellest, kuivord mehhaniseeritud raamatupidamise korraldus on
kohandatud ettevétte tingimustele. Palju oleneb ettevotte arvu-
tusmasinate pargi suurusest ja eriti selle koostisest, mitte vihem
aga ka operaatorite vilumusest téotada mitut liiki arvutusmasi-
nail ja nende oskusest teha mitmesuguseid arvestustéid. Seega ei
tule seda piiri maista kui mingit kindlat suurust, mille iiletamisel
arvestustoo vidhesuse tottu mainitud organisatsioonivorm osutub
majanduslikult ebaotstarbekaks igal juhul, vaid iihes ettevottes
voib piir asuda korgemal, teises madalamal.

«Suure mehhaniseerimise» puhul luuakse iildreeglina mehhani-
seeritud arvestuse biiroo (MAB), mis teeb kas ainult raamatupida-
mise voi siis ettevotte koigi osakondade arvutustéid. MAB-i joud-
lusvoime ja ta arvutusmasinate koormuse aste on vordsete tingi-
muste puhul, s. t. kui kasutatakse sama arvu ja samade eksplua-
tatsioonivoimalustega arvutusmasinaid ja kui operaatorid on vord-
selt vilunud, suurem kui mehhaniseeritud raamatupidamise orga-
niseerimisel sektorite jargi. Kuivord see voimalus igal konkreet-
sel juhtumil realiseerub, oleneb eelkdige t66 organiseerimisest nii
MAB-is kui ka teda arvestusmaterjaliga varustavais osakondades.

Dokumendid ja muu materjal, mis MAB-isse tdoctlemiseks
antakse, tuleb ette valmistada sellise pohjalikkusega, et oleks
tagatud andmete mehhaanilise to6tlemise tulemuste Gigsus, sest
tulemuste oigsus oleneb lahteandmetest. Need ettevalmistus- ja
arvutustulemuste kontrollimist66d voivad olla vdga ulatuslikud,
sageli osalt ebaproduktiivsed, nagu vigade otsimine. 3

Jargnevas késitluses on aluseks voetud mehhaniseeritud raa-
matupidamise organiseerimine sektorite kaupa.

Il. Materjaliarvestuse mehhaniseerimine klaviatuur-
arvutusmasinate abil

Materjaliarvestus on tavaliselt palgaarvestuse jargi téostus-
ettevotte raamatupidamise t6omahukaim t6616ik. Selle pohjuseks
on eelkdige materjalioperatsioonide suur arv. Ent operatsioonide
rohkus pole enamasti materjaliarvestuse t66mahukuse ainus poh-
jus.

Teatavasti toimub materjalide arvestus kahes kohas — laos
(voi ladudes) ja raamatupidamisosakonnas. Eesmargil tagada
laoarvestuse ja raamatupidamise materjaliarvestuse andmete
kooskola, tuleb raamatupidamisel luua voimalused laoarvestuse

3 Olgu sellega iihenduses viidatud rohketele kontrollimisvotetele, mille abil
MAB-ides piiiitakse perfokaartide andmete digsust tagada.
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andmete kontrollimiseks. Vajadust teostada ranget kontrolli lao-
arvestuse iile rohutavad jargmised asjaolud. Materjalide nomen-
klatuur on toostusettevotteis tavaliselt viaga ulatuslik. Materjali-
ladude kartoteegid sisaldavad sadasid, sageli tuhandeid kaarte.
Siinjuures tuleb silmas pidada, et neid mahukaid kartoteeke pea-
vad tootajad, kellele arvestust6é on iliheks nende mitmest funktsi-
oonist. Niisugustes tingimustes on arvestusvigade juhtumise voi-
malused oige avarad, vigade leidmine on aga kaartide suure arvu
tottu viga aeganoudev lilesanne.

Teatavasti ei kooskolastata materjalide siinteetilise arvestuse
andmeid laoarvestuse andmetega mitte vahetult, vaid vaheliili
kaudu. Selleks vaheliiliks on materjalide analiiiitiline arvestus.
Viimase peamiseks {ilesandeks on koguda ja téodelda andmeid
materjalide liikumise kohta, mille varal saab kontrollida laoarves-
tuse andmeid. Seega oleneb materjaliarvestuse t66 maht suurel
méiral sellest, kuidas toimub materjalide analiiiitiline arvestus.

Materjaliarvestuse ulatuslikuks mehhaniseerimiseks on voima-
lused pohimotteliselt olemas, sest materjalioperatsioonide arv on
suur ja operatsioonid on $abloonilised. Seega on tdidetud eeldu-
sed, mille olemasolul arvestuse mehhaniseerimine on majandusli-
kult digustatud.

Oeldu kehtib materjalidokumentide té6tlemise kohta iildiselt.
Mis puutub seevastu kiisimusse, kuivérd on voimalik mehhanisee-
rimise teel ratsionaliseerida materjalide siinteetilist ja analiiiitilist
arvestust ning laoarvestuse kontrollimist, siis kohtame siin keeru-
kat probleemi, mille lahendamist ametkondlike instruktsioonidega
soovitatud materjaliarvestuse kord omaltpoolt raskendab.

Vaadeldes praktilisi voimalusi materjaliarvestuse mehhanisee-
rimiseks suuremas ulatuses, konelemata komplekssest mehhani-
seerimisest, peab tdhendama, et need pole avarad.+ Uheks takis-
tuseks on NSVL Rahandusministeeriumi poolt soovitatud «saldo-
meetod» ja Zurnaalordervorm. Modlemad on moeldud kasitsitoo
jaoks ning nad pole {ildse vo6i on raskustega kohandatavad meh-
haniseeritud toole.

«Saldomeetodi» rakendamisel on materjaliarvestuse mehhani-
seerimise peamiseks takistuseks jdakideraamat. Vastavalt NSVL
Rahandusministeeriumi «Materjaliarvestuse pohimaérusele» 22. I1I
1956. a. nr. 114 peab jddkideraamat olema raamatukujuline, s. o.
koidetud (§ 96), ja andmeid materjalide jdakide kohta peab nime-
tatud raamatusse kandma laohoidja (§ 97). Molemad nouded ei
luba kasutada arvestusteks jddkideraamatus faktuurmasinat, mis
voimaldab kirjutada raamatusse jiidke, korrutada neid arvestus-
hindadega, kirjutada saldod ja liita neid.

4 Praegu, kus tdidetakse ainult 25—30% klaviatuur-arvutusmasinate néud-
niisest (H. Beaxkwun, I[lnanupdbBaHHe MeXaHM3AUHH YYETAa H BBIYHCJUTE.bHbIX
pa6nT B HaponHoM Xxo3sificte. «Byxraarepckumit yuer» 1960, Ne 10, 1k. 5), on
masinate nappus kdige suuremaks takistuseks raamatupidamise mehhaniseeri-
misel.
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Selleks et kasutada faktuurmasinat jidkideraamatu pidami-
seks, peab viimane koosnema lahtistest lehtedest ja jadkide kand-
mine laokaartidelt raamatusse peab olema lubatud operaatoril.
«Materjaliarvestuse pohimiiruses antud kiisimusse puutuvate
sitete sonasonalisel tditmisel on voimalik kasutada ainult arvu-
tus- ja summeerimismasinat, kuid nende efektiivsus on selle t66
puhul tunduvalt madalam faktuurmasina omast.

Mis puutub «Materjaliarvestuse pohiméddruse» noudesse, et
jdakideraamatusse peab jiike kandma laohoidja, siis lubab pohi-
médruse § 97 (2. 16ige) «iiksikutel juhtudel» jddke kanda nimeta-
tud raamatusse ka raamatupidamise toétajal tingimusel, et raa-
matusse tehtud kirjendite Gigsus on tdestatud materiaalselt vas-
tutava isiku poolt. Selles sattes antud voimalus peaks leidma
rakendamist jddkide kandmisel jadkideraamatusse faktuurmasina
abil, kui materiaalselt vastutav isik andmete {ilekandmise 6igsust
oma allkirjaga tdestab.

Eespool oli viidatud «Materjaliarvestuse pohim&druse» nou-
dele, et jddkideraamat peab olema koéidetud raamat, mistottu kir-
jendite tegemine sellesse mone kirjutava arvutusmasina abil on
voimatu. «Materjaliarvestuse péhimdédruses» (§ 96) on noutud, et
jddkideraamatu lehekiiljed peavad olema enne raamatu kasutami-
sele votmist nummerdatud ja raamatu viimasele lehekiiljele teh-
tud sellekohane pealdis. K6éidetud raamatupidamisraamatu eelised
vorreldes lahtiste lehtedega seisnevad jargmises: 1) lahtisi lehti
on voimalik korvaldada ja vélja vahetada lehtede sdilitamisvahen-
dist, ilma et jadksid jédljed sellest; 2) lahtised lehed voivad kaduma
minna.

Ohtu, et lahtisi lehti voib registraatorist véi muust siilitamis-
vahendist korvaldada voi vélja vahetada uute lehtedega, ilma et
jadksid jéljed teost, voib viltida jargmiste abinoudega. Koik lah-
tised lehed, mis kokku moodustavad vastava raamatupidamis-
registri ning séilitatakse registraatoris voi kaante vahel, nummer-
datakse enne nende kasutamisele votmist ja viimasele lehele
tehakse pealdis, millega toestatakse lehtede arvu registris. Peale
selle varustatakse iga leht ettevotte pitsati jdljendiga ja, kui seda
vajalikuks peetakse, vastavate ametiisikute allkirjadega. Mis puu-
tub ohusse, et registri iiksikud lehed véiksid t66 juures kaduda,
siis selle vastu tuleb rakendada organisatsioonilisi abinousid. Peab
tdhendama, et viimati nimetatud ohtu ei saa kasutada argumen-
dina lahtiste lehtede kasutamise vastu jddkideraamatus, sest koos-
nevad iu ka paljud Zurnaalordervormi registrid lahtistest lehte-
dest voi on iildse esitatud ithe lehega. Lisaks Geldule tuleb arves-
tada asjaolu, et jddkideraamatu andmeid saab kergesti rekonstru-
eerida.

Po66rdume niliid Zurnaalordervormi juurde. Selle raamatupida-
misvormi registrite vormid on vélja tootatud neisse kirjendite tege-
miseks késitsi. Kirjendite tegemine nimetatud registritesse klavia-
tuur-arvutusmasinate abil pole otstarbekas ka siis, kui see tehni-
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liselt on voimalik, sest kirjutav arvutusmasin (peamiselt raamatu-
pidamismasin) tdidaks, vahesed erandid vilja arvatud, vaid kir-
jutusmasina iilesandeid. Viimasel ajal on itha sagedamini tdhele-
panu juhitud mehhaniseeritud raamatupidamise noéuetele vasta-
vate raamatupidamisvormide valjaté6tamise vajadusele.5 Kla-
viatuur-arvutusmasinate abil mehhaniseeritud raamatupidamise
isedrasustele vastava raamatupidamisvormi kavand ongi juba
avaldatud. ¢

Asjaolu, et Zurnaalordervormi registrid pole kohandatud «vii-
kese mehhaniseerimise» tingimustele, ei takista siiski mehhanisee-
rida raamatupidamise mone t66loigu t66d klaviatuur-arvutusmasi-
nate abil ka neis ettevotteis, kus kasutatakse Zurnaalordervormi.
Voimalused selleks avanevad neis t66loikudes, kus Zurnaalorder-
vormi registritesse kantakse ainult suhteliselt vdike arv koond-
andmeid, nagu nditeks palgaarvestuse puhul. Kantakse seevastu
dokumentide andmed vahetult registrisse ning on dokumentide
todtlemise selliseid operatsioone vihe, mille juures saab kasutada
arvutusmasinaid, on vastava t6616igu mehhaniseerimise otstarbe-
kus kiisitav. Mis puutub materjaliarvestusse, siis on materjalide
sissetuleku-arvestuse mehhaniseerimise voimalused o6ige piiratud.
Sissetulnud materjalide takseerimine arvutusmasinate abil ja and-
mete kokkuvotmine summeerimismasinal (andmik nr. M-43 jaoks)
on peaaegu ainsad operatsioonid, mida saab mehhaniseerida.
Soodsam on olukord materjalide vdljamineku arvestamisel ja seda
eeskidtt seepdrast, et siin arvestatakse Zurnaalorderites ja andmi-
kutes suhteliselt viheseid koondandmeid, mitte aga koiki operat-
sioone, nagu materjalide sissetuleku arvestamisel.

Jargnevalt on kisitletud materjalide mehhaniseeritud arves-
tuse organiseerimist iiksikute toodetappide kaupa klaviatuur-arvu-
tusmasinatega neis ettevotteis, kus rakendatakse «saldo-meeto-
dit» ja Zurnaalordervormi.

Ladudest ja tsehhidest raamatupidamisosakonda sissetulnud
materjalidokumente tuleb seal kontrollida, siistematiseerida, tak-
seerida ning lopuks nende andmed kokku votta. Kahe viimati
nimetatud todoperatsiooni puhul saab kasutada klaviatuur-arvu-
tusmasinaid.

Materjalidokumentide t66tlemise menetluste kisitlemisel tuleb
mone sonaga puudutada ka materjalide sissetuleku ja valjami-
neku dokumenteerimist. Klaviatuur-arvutusmasinate kasutamisel
peab iga materjali sissetulekul ja viljaminekul koostama eri doku-
mendi. Perfokaartide valmistamisel on «mitmerealised» dokumen-
did sobivamad kui «itherealised», sest siin on arvestuse aluseks
perfokaart ja mitte dokument. Klaviatuur-arvutusmasinate kasu-
tamisel on olukord teistsugune. Siin on arvestuse aluseks doku-
ment ja dokumente voib arvestuse vajadustele vastavalt siistema-

5 C. Boakos, op. cit, k. 27.
6 ® BorosasaeHCcKHH, Mexauuzauus YyeTa npu KypHaibHOil dopMe
cyetosoactsa, Mockza 1959.
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tiseerida ainult siis, kui igas dokumendis on fikseeritud ainult iihe
materjali sissetulek v6i vdljaminek. 7 Ka on ainult sel juhul moel-
dav pidada raamatupidamisosakonnas materjalide kartoteeki.

P66rdume niilid materjalidokumentide to6tlemise juurde. Mater-
jalidokumentide t66tlemist voib jaotada jargmistesse etappidesse.

l. etapp. Dokumentide kontrollimine.

'Materjalidokumentide kontrollimise eesmirgiks on: 1) kindlaks
teha, kas koik rekvisiidid on tdidetud; 2) selgitada, kas dokumen-
tides esitatud andmed on iiksteisega (sissetulekuorderite puhul ka
arvega) kooskdlas; 3) selgitada dokumentides méargitud nomenkla-
tuurinumbri ja arvestushinna 6igsust.

Pirast kontrollimist antakse takseerijale iile dokumentide pakid
koos registriga, kus igaiihes on teatud lao nomenklatuuri numbrite
jargi siistematiseeritud dokumendid.

2. etapp. Dokumentide takseerimine.

Takseerija iilesandeks on arvutada iga dokumendi jargi sisse-
tulnud voi védljaldinud materjali maksumus arvestushinnas, s. o.
}éullgihinnas voi plaanilises omahinnas, ja mirkida see dokumen-

ile.

Pirast iga dokumentidepaki (s. o. teatud lao sissetuleku- voi
viljaminekudokumentide) takseerimist liidab operaator dokumen-
tide summad (materjalide maksumused) ja méargib kogusumma
registri talongile voi pakki saatvale lipikule (kui seda kasutatakse).

Vajaduse korral takseerib teine operaator samade dokumen-
tide teised eksemplarid, liidab dokumentide summad ja méirgib
dokumentidepaki kogusumma registri talongile voi lipikule. Jarg-
nevalt kontrollitakse takseerimise oigsust kummagi takseerija
poolt arvutatud kogusummade vordlemise teel.

Sissetulekuorderi iiks eksemplar antakse seejdrel raamatupi-
dajale, kes peab Zurnaalorderit nr. 6, kuna samade dokumentide
teised eksemplarid  koos viljaminekudokumentide esimeste
eksemplaridega antakse edasi kokkuvotmiseks ladude, bilansi-
kontode, allkontode ja materjalirithmade kaupa. Viljaminekudo-
kumentide teised eksemplarid antakse edasi nende kokkuvotmi-
seks iiksikute materjalikontodega korrespondeerivate kontode
jargi.

Takseerimiseks kasutatakse arvutusmasinat. Soovitav on kasu-
tada kogumisarvestiga arvutusmasinat, kuna seda tiiiipi masina
rakendamisel langeb dra vajadus eraldi liita dokumentide sum-
masid.

3.etapp. Dokumentide andmete kokkuvotmine.

Zurnaalordervormi rakendamisel tuleb sissetulnud ja véljaldi-
nud materjalide maksumus arvestushindades kokku votta ladude,
bilansikontode, allkontode ja materjaliriithmade kaupa ja kogu-

7 Sama seisukoht on viljendatud: W. Cadponos, A AbGanun,
I Ilnamnmap, Yver MaTepHasbHbLIX LEHHOCTEH MO ONEPaTHBHO-BYXra/JiTepPCKOMY
(canbpoBoMYy) MeTONy TPH PYYHOM H MeXaHH3HPOBAHHOM crocobax o6paboTKH 10-
KyMentos, Mocksa 1959, tk. 7.
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summad kanda andmikku vorm nr. M-43, mida peetakse eraldi iga
lao sissetuleku ja viljamineku kohta.

Enne nimetatud arvutuste teostamist tuleb iga lao dokumen-
did vastavalt siistematiseerida. Pérast arvutuste tegemist paigu-
tatakse dokumendid materjalide kartoteeki, mida peetakse ladude
jargi ja nende piires bilansikontode, allkontode, materjalirithmade
ja nomenklatuurinumbrite jargi.

Andmiku vorm nr. M-43 andmed kantakse hiljem andmikku
nr. 10 (2. ja 3. osa) voi nr. 10a (samad osad).

Arvestuseks kasutatakse kirjutavat summeerimismasinat voi
(pool- voi tdisautomaatset) arvutusmasinat. Kui kasutada faktuur-
masinat, voib 2. ja 3. etapi iihendada. Sel juhul siistematiseeritakse
iga lao dokumendid eelnimetatud pohimotte kohaselt ja faktuur-
masinaga kirjutatakse lehele (tabelisse) iga dokumendi jérgi sisse-
tulnud voi véljaldinud materjali kogus, arvestushind, arvutatakse
materjali maksumus ja kirjutatakse see ning vajaduse korral veel
muud andmed lehele. Samuti liidetakse masina abil materjalide
maksumused rithmade, allkontode ja bilansikontode jédrgi. Lehe
andmete alusel mérgib operaator sissetulnud vo6i véljaldinud
rmuaterjalide maksumuse dokumentidele, kogusummad aga andmi-
kule vorm nr. M-43.

4.etapp. Materjalide viljaminekudokumentide andmete kok-
kuvotmine materjalikontodega korrespondeerivate kontode jargi.

Materjalikulude ja materjalide muu valjamineku arvestami-
seks andmikes nr. 12, 13 ja 15 ja zurnaalorderis nr. 10/1 (neis
ettevotteis, kus pohitootmise kulude arvestamiseks andmikku
nr. 12 ei peeta, ka Zurnaalorderis nr. 10), tuleb viljaminekudoku-
mentide alusel kokku votta materjalide vidljaminek materjalide
bilansikontode, allkontode ja -rithmade kaupa ja nende piires nime-
tatud kontodega korrespondeerivate kontode kaupa. Neis ettevot-
teis, kus pohitootmine jaguneb tsehhidesse voi on olemas abitoot-
mistsehhid, tuleb mainitud andmed kokku votta peale selle veel
tsehhide kaupa. Saadud kogusummad kantakse eelnimetatud and-
mikkudesse ja zZurnaalorderitesse.

Mainitud arvutuste teostamiseks tuleb dokumente, mis on sor-
teeritud materjalikontode ja nende piires nomenklatuurinumbrite
jargi, siistematiseerida iga materjalikontoga korrespondeerivate
kontode (ja vastavatel juhtudel ka tsehhide) jargi ning iga selli-
selt moodustatud dokumentidepaki andmed liita.

Andmete liitmiseks kasutatakse kirjutavat summeerimismasi-
nat.

Juhul kui eelnimetatud andmeid voetakse kokku mitte iiks, vaid
mitu korda kuus, on otstarbekas sdilitada summeerimismasina
lindi loigud, millele on kirjutatud vastavad kogusummad, siiste-
matiseeritult kas kartoteegikastis voi kaante vahel. Jirgmise aja-
vahemiku, néiteks dekaadi voi nddala andmete kokkuvotmisel kir-
jutatakse lindiloigule esimese liidetava arvuna eelmise perioodi
kogusumma (eelmise perioodi lindiloigu andmete alusel). Sel teel
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saadakse kuu viimase osa andmete kokkuvotmisel vahetult kuu
kogusumma, ilma et andmeid tuleks vahepeal kanda vastavasse
tabelisse.

Summeerimismasina igale lindildigule kirjutatakse (kui mitte-
liidetavad arvud) koigepealt materjalikonto ja -rithma Siffer,
materjalikontoga korrespondeeriva konto (vajaduse korral ka
tsehhi) Siffer ja ajavahemik, mille andmeid jargnevalt liidetakse.

5. etapp. Otseste materjalikulude kokkuvétmine kalkulatsi-
ooniobjektide jargi.

Toodete omahinna kalkuleerimiseks vajalike andmete saamiseks
tuleb otsesed materjalikulud kalkulatsiooniobjektide kaupa kokku
votta. Kokkuvotete tegemiseks kasutatakse kirjutavat summeeri-
mismasinat. Juhul kui kalkulatsiooniobjektide arv on suhteliselt
vaike ning andmeid saab mahutada iihte tabelisse, teostatakse kok-
kuvotmist raamatupidamismasina abil.

Materjalide analiiiitilise arvestuse pohivormideks on alates
1943. a. olnud NSVL Rahandusministeeriumi instruktsiooniga
materjalide arvestuse kohta 30. X 1945. a. nr. 639 kehtestatud kord,
mis nagi ette kdibearuannete koostamist materjalide liikumise ja
jddkide kohta naturaal- ja rahalises viljenduses materjalide
nomenklatuurinumbrite 16ikes ja, alates viiekiimnendate aastate
algusest, ka «saldomeetod». Lisaks nimetatud vormidele kasuta-
takse praktikas veel teisi.

1945. a. instruktsiooniga kehtestatud materjalide analiiiitilise
arvestuse korrale on ette heidetud, et materjalide kdibearuannete
koostamine nouab rohkesti t66d. «Saldomeetodi» puhul, eriti selle
kasutamisel koos Zurnaalorderitega, on materjalide analiiiitilise
arvestuse t66 maht vdiksem. Ent juurde on tulnud uus {ilesanne —
laoarvestuse oOigsuse kontrollimine raamatupidamise tootajate
poolt kohapeal. Selle uue {ilesande sisseseadmine osutub materja-
lide liikumise materjalide nomenklatuurinumbrite 16ikes toimuva
arvestuse viljajdtmise tottu analiiiitilisest arvestusest paratama-
tuks, selle tditmine aga omandab votmepositsiooni materjalide
analiiiitilise arvestuse t60s.

Laoarvestuse pidev ja siistemaatiline kontrollimine peab
tagama materjalide tdielikku ja oiget arvestamist laos materjalide
nomenklatuurinumbrite 16ikes. Materjalide analiiitilise arvestuse
lilesandeks jddb kontrollida vdheste koondandmete alusel, kas see
iilesanne on tdidetud, ja tagada tidielik kooskdla laoarvestuse ja
materjalide siinteetilise arvestuse andmete vahel. Kui laoarves-
tuse andmete materjalide analiiiitilise arvestuse andmetega vord-
lemisel ilmneb lahkuminekuid, voib lahkuminekute pohjuste (s. o.
vigade) kindlakstegemine nouda rohkesti aega. Pealegi ei néita
jadkideraamatu ja analiiiitilise arvestuse vahe igakord arvestuses
tehtud vigade suurust ja just siis mitte, kui vead iiksteist osaliselt
kompenseerivad.

Vigade otsimine voib kujuneda vdga aeganoudvaks todks, sest
on teadmata, kas vead on tehtud materjalide litkumise ja jadkide
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arvestamisel naturaalvéiljenduses, sissetulnud ja valjaldinud
materjalide takseerimisel voi materjalide liikumise ja saldode
arvestamisel rahalises viljenduses, teiste sonadega, kas Ve?d on
tekkinud laoarvestuses voi raamatupidamises. Seda tédiesti eba-
produktiivset, sageli vdga ulatuslikku t66d, mida «saldomeetodi»
rakendamisel tuleb teha vigade otsimiseks, kasutatakse peamise
argumendina «saldomeetodi» vastu.

Materjalide analiiiitilise arvestuse pohivormide eeliste ja puu-
duste vaagimisel tuleb arvesse votta, kui suures osas on kummagi
vormi puhul vdimalik arvestus- ja kontrollimist66d mehhanisee-
rida. Siinjuures tuleb arvestada ka seda, et kui arvestuse mehhani-
seerimisel kasutatakse masinaid, mis arvutuste ldhteandmeid ja
tulemusi kirjutavad, on arvestusvigade sagedus iildiselt palju
vdiksem kui kisitsitéé puhul.

Materjalide kdibearuannete koostamist, mida ndeb ette 1945. a.
instruktsiooniga kehtestatud materialide arvestuse kord, saab
taielikult mehhaniseerida. Sama kehtib ka arvestuste kohta jii-
kideraamatus. Kahtlemata nouab kidibearuannete koostamine roh-
kem aega kui arvestused jddkideraamatus. Otsustavaks on lao-
arvestuse kontrollimisele ja vigade otsimisele kulutatud aeg
«saldomeetodi» puhul. Kui lao- ja materjalidesanaliiiitiline arves-
tus on hésti korraldatud ja kui vahetevahel teostatud laokaartide
katselisest kontrollimisest on selgunud, et sellest piisab laoarves-

tuse taseme sdilitamiseks, siis on «saldomeetod» kahtlemata eelis-
tatavam vorm.

«Saldomeetodi» ja Zurnaalordervormi rakendamisel moodusta-
vad materjalide analiiiitilise arvestuse kandvaima osa andmikud
vorm nr. M-43 ja materjalidokumentide kartoteek. Materjalidoku-
mentide kartoteeki, milles séilitatakse kdik materjalide sissetuleku-
ja vidljaminekudokumendid, kasutatakse peamiselt andmete alli-
kana mitmesuguste oiendite jaoks ja jiddkideraamatu andmete
vordlemisel analiiiitilise arvestuse andmetega ilmnenud lahku-
minekute pohjuste selgitamiseks.

Materjalidokumentide kartoteegi tdhtsust fildse, eriti aga
molema eelmainitud {ilesande tditmisel, saab vaevalt iile hinnata.
Nimetatud kartoteek on praktiliselt ainus allikas raamatupidami-
ses, kust voib saada informatsiooni materjalide liikumise kohta
nomenklatuurinumbrite jargi.

«Silla» laoarvestuse ja materjalide analiiiitilise arvestuse
vahel moodustab jdikideraamat, mille andmete alusel toimub lao-
arvestuse andmete vordlemine analiiiitilise arvestuse andmetega.
Nagu eespool ndgime, peab jadkideraamat, kui temasse tehakse
kirjendid klaviatuur-arvutusmasina abil, koosnema lahtistest leh-
tedest. Mis puutub kiisimusse, kas on lubatud kasutada sellist
jadkideraamatut, siis oleme eespool avaldanud arvamust, et tohu-
sate abindude rakendamisel lehtede kadumise ja véljavahetamise
ohu vastu ning lehtede siilitamisel registraatoris voib lahtistest
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lehtedest koosneva jadkideraamatu kasutamise vastu vaevalt esi-
tada kaaluvaid vastuviiteid.

Lahtistest lehtedest koosnevat jadkideraamatut on otstarbekas
koostada kahte liiki lehtedest (A- ja B-lehed). A-lehtede poérdele
(aluml‘sele kiiljele) mérgitakse materjalide nomenklatuurinumbrid,
materjalide nimetused ja nende identifitseerimiseks vajalikud
muud andmed, arvestushinnad, varude iilem- ja alammiirad ja
vajaduse korral veel teisi andmeid. B-lehtedel on lahtrid jaikide
markimiseks naturaal- ja rahalises viljenduses ja arvestushindade
jaoks. Registraatoris on B-lehed paigutatud kahe A-lehe vahele.

A-lehtedel on materjalid riihmitatud bilansikontode jirgi ja
nende piires allkontode ning viimaste piires materjalirithmade
jargi. Materjalide rithmituse koige madalama rithma piires on
materjalid jarjestatud nomenklatuurinumbrite jdrgi voi tdhestiku-
lises jdrjekorras. Iga sellise rithma 16pul on lehel jdetud teatud
arv ridu vabaks, et mahutada neile hiljem juurdetulnud materja-
lide andmed. Sellist jddkideraamatut voib kasutada mitme aasta
jooksul, kusjuures iga aasta 16pul vahetatakse B-lehed vilja.

Jadkideraamatusse kantakse andmed laokaartidelt materjalide
jddkide kohta faktuurmasina abil. Sama arvutusmasin kirjutab
vastavasse lahtrisse materjali arvestuhinna, korrutab jadgi arves-
tushinnaga ja kirjutab saldo (jddgi rahalises véljenduses) vasta-
vasse lahtrisse. Masina vertikaalarvesti liidab vastavasse mater-
jalirihma kuuluvate materjalide saldod ja kirjutab nende kogu-
summa.

Kirjendeid jddkideraamatusse ja jadkide takseerimist voib fak-
tuurmasina puudumisel teha ka raamatupidamis- ja arvutusmasina
abil. Raamatupidamismasinaga kirjutatakse raamatusse andmed
ja liidetakse saldod masina vertikaalarvesti abil, kuna arvutus-
masina abil takseeritakse materjale. Ka sel juhul tuleb kasutada
lahtistest lehtedest koosnevat jadkideraamatut.

Viimase variandi rakendamisel on téotootlikkus muidugi tun-
duvalt madalam kui faktuurmasina kasutamisel, sest operaatoril
tuleb iiheaegselt t66tada kahe arvutusmasinaga voi enne taksee-
rida materjalid arvutusmasinal, mairkida tulemused iiles ja siis
teha kirjendid jadkideraamatusse raamatupidamismasina abil.

Koidetud jaakideraamatu kasutamisel saab arvutustéid mehha-
niseerida ainult arvutus- ja summeerimismasina abil. Koik kirjen-
did raamatusse peab muidugi tegema késitsi.

«Saldomeetodi» ja Zurnaalordervormi rakendamisel voib mater-
jalide analiiiitilise arvestuse mehhaniseerimisel klaviatuurarvutus-
masinate abil t66mahu vihendamise, arvestusandmete tapsuse
tostmise ja arvestustéo tdhtaegade lithendamise arvel teatud edu
saavutada. Kuna aga kontrollimisté6 jddb mehhaniseerimata,

8 Sellega sarnast jadkideraamatut on kirjeldanud Gorodiski. Vt. A. Topo-
nuckui, CanpioBblii MeTOJ yueTa MaTepHaoB C IPUMEHeHHeM CUeTHO-K.a-
BHIIHBIX MaluH. «Byxrantepckuil yuer» 1960, Ne 1, 1k. 12.
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ei saa selle vahendamiseks midagi olulist dra teha. Seepdrast ofl
moistetav, et ettevotted, kus raamatupidamine on mehhaniseeritud
klaviatuur-arvutusmasinate abil, kasutavad laoarvestuse andmete
kontrollimiseks sageli materjalide kdibearuandeid. Kaibearuannete
koostamine nouab kiill rohkesti aega, kuid nende kasutamisel puu-
dub riisiko, et ollakse hiljem sunnitud teostama ulatuslikku eba-
produktiivset t6od.

O MEXAHU3AUMUWHU YYETA MATEPHAJIOB TIPH MPU-
MEHEHWHW CYHETHO-KJABULIHbLIX MALLIHH

B. Baak

PezomMme

MexaHu3auusi yyera MarepHaJoOB INOCPEACTBOM CUETHO-KJaBHLI-
HBIX MaLIHH NPH TPUMEHEHHH KYPHaJbHO-0pAePHOH POPMBI H «CaJb-
JCBOr0 MeToaa» 3aTpyaHeHa. IJTO O0OYCJIOBJIEHO, BO-NEPBBHIX, TeM
YTO 3aNHCH B XKVPHaJ-0pJepax H BeJOMOCTSAX MOXKHO TPOH3BOIUTH
10JIbKO OT PYKH, @ TPUMEHEeHHe He3aMHChIBAMWHUX CUETHBIX MalllH
AJsl pacyeToB TOJbKO He3HAauHTeJIbHO COKpallaeT 0O0beM YUYETHBIX
pa6or.

Uro xacaercss «CajJbAOBOTO MeETOAa», TO MNPHMEHEeHHe CUeTHO-
KJ1aBHUIHBIX MAUIMH BO3MOXKHO TOJEKO /151 TPOH3BOJICTBA 3alHCed H
pacueTroB B KHHIe OCTATKOB, U [aKe OHO 3aTPY/IHEHO BelOMCTBEHHOH
HHCTpPYKUHel, Tpebylolled, uToObl Ha3BaHHAs KHUra Oblia nepemnJe-
TCHa.

M3 ckasanHoro caenyer, 4to Npd AaHHBIX YCJAOBHSIX NOCPEACTBOM
CUETHO-KJaBHUIHBIX MAlIHH OCYILIeCTBHMAa TOJbKO 06paboTKa dOKY-
MEHTOB 0 MaTepHaJjaM M NpHBeleHHe 3aNucell B KHHIe OCTAaTKOB.
Ilpu Takux ycaoBHSX BO3HHKaeT HeH30eKHO Bonpoc o Lesnecoobpas-
HOCTH NpHMeHeHHs «CajbJOBOr0 MEeTOla», TaK KaK INpH MeXaHH3a-
LMK yueTa MaJo cokpaulaercss o6beM rpOMO3KHX M KPONOTJHBLIX pa-
60T N0 KOHTPOJIIO 33 MPABHJABHOCTBIO BeleHHS CKJAAACKOro yuera H
CCIVIACOBAHHUIO JIAaHHBIX CKJAACKOr0 yyeTa ¢ JaHHBIMH aHaJuTHYe-
CKOro W CHHTETHYEeCKOro ydyeTa MaTepHaJoB. DTHMH COOOparXKeHHSIMH
000CcHOBaHa TOYKa 3peHHS MHOTHX NpeANpHSTHH, NpearnounTaiolnx
cocTaBJieHHe 06G0DOTHBIX BEIOMOCTEH 10 MaTepHagaM TpPHMEHEHHIO
«CaJibJ0BOr0 MeToaa», 4TOObl He OBITh BBLIHYKIEHHBIM BBINOJIHATE
yacTo OCUIMDHYIO HENpPOH3BOAUTENbHYIO paGoTy MO COrJacOBaHHIO
JLAHHBIX MAaTepHaJbHOrO yuera.

B crartee usnoxkeHsl cnoco6bl 06paboOTKH JOKYMEHTOB NpH NpHMe-
HCHHH CYUCTHO-KJABULIHBIX MaUIUH.
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